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स्थानीय  राजपत्र 

सहिदभूमि  गाउँपामिकाद्धारा  प्रकामिि 

खण्ड- ७)  सहिदभूमि,  िंमसर २० गिे २०८१ साि, (संख्या-३ 

भाग  – २ 

स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४, को दफा १०२ को उपदफा(१) 
बिोजजि सहिदभूमि गाउँपामिकाको गाउँ काययपामिकािे बनाएको िि 
िेखखए  बिोजजिको काययविधध सियसाधारणको जानकारीको िाधग प्रकािन 
गररएको छ ।  

 

सहिदभूमि गाउपमिका किमचारी ति वदृ्धि कार्मववधि, २०८१   

 प्रिाणीकरण र प्रकािन मिति 

2081/0८/२० 
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सहिदभूमि गाउँपामिकाका किमचारीिरुको ति बदृ्धि सम्बन्ििाव्र्वस्था गर्म बर्ेको कार्मववधि, 
2081 

1. प्रस्तावर्ा:-स्थानीय सरकारी सेिा (गठन िथा सञ्चािन) ऐन, 2081 बिोजजि स्थानीय 
ििका कियचारीिरुको िि बदृ्धध सम्बन्धी काययिाई व्यिजस्थि र पारदिी ढङ्गिे 
कायायन्ियन गनय बाञ्छनीय भएकोिे,  

कोिी प्रदेिको स्थानीय सरकारी सेिा (गठन िथा सञ्चािन) ऐन, 2081 को दफा 
151 िे हदएको अधधकार प्रयोग गरी सहिदभूमि गाउँ काययपामिकािे यो काययविधी बनाएको 
छ । 

2. संक्षिप्त र्ाि र प्रारम्भ:(1) यो काययविधीको नाि "सहिदभूमि गाउँपामिका कियचारी 
ििबदृ्धध काययविधी, 2081" रिेको छ । 

(2) यो काययविधी िुरुन्ि प्रारम्भ िुनेछ । 

3. पररभाषा: विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस काययविधीिा,- 
(क) "ऐन" भन्नािे कोिी प्रदेिको स्थानीय सरकारी सेिा (गठन िथा सञ्चािन) 

ऐन, 2081 सम्झनु पछय । 
(ख) "कियचारी" भन्नािे सहिदभूमि गाउँपामिकािा काययरि कियचारी सम्झनु पछय 

। 
(ग) "िन्त्रािय" भन्नािे िुख्यिन्त्री िथा िजन्त्रपररषद्को कायायिय, कोिी प्रदेििाई 

सम्झनु पछय । 
(घ) "कायायिय" भन्नािे सहिदभूमि गाउँपामिका सम्झनु पछय । 
(ङ) "गाउँपामिका" भन्नािे सहिदभूमि गाउँपामिका सम्झनु पछय । 
(च) "गाउँ काययपामिका" भन्नािे सहिदभूमि गाउँ कायायपामिका सम्झनु पछय । 
(छ) "प्रदेि िोक सेिा आयोग" भन्नािे कोिी प्रदेिको िोक सेिा आयोगिाई 

सम्झनु पछय । 
(ज) "पराििय" भन्नािे कोिी प्रदेि िोक सेिा आयोगिे हदएको परािियिाई सम्झन ु

पछय । 
(झ) "िि बदृ्धध" भन्नािे कोिी प्रदेि स्थानीय सरकारी सेिा (गठन िथा 

सञ्चािन) ऐन, 2080 को दफा 27 बिोजजि िुने िि बदृ्धधिाई सम्झनु पछय 
। 
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(ञ) "प्रदेि ककिाबखाना"भन्नािे कियचारीको अमभिेख राखे्न प्रयोजनको िाधग 
िुख्यिन्त्री िथा िजन्त्रपररषद्को कायायिय, कोिी प्रदेििा रिेको िाखािाई 
सम्झनु पछय । 

(ट) "प्रिुख प्रिासकीय अधधकृि" भन्नािे सहिदभूमि गाउँपामिकाको प्रिासकीय 
प्रिुखको रुपिा कायय गने प्रिुख प्रिासकीय अधधकृििाई सम्झनु पछय । 

(ठ) "स्थानीय सरकारी सेिा" भन्नािे कोिी प्रदेि स्थानीय सरकारी सेिा (गठन 
िथा सञ्चािन) ऐन, 2080 को दफा 3 बिोजजि स्थानीय िििा रिन े
सेिािाई सम्झनु पछय । 

(ड) "कायायिय" भन्नािे सहिदभूमि गाउँपामिकाको कायायियिाई सम्झनु पछय । 
4. सूचर्ा प्रकाशर् गर्े:(१) यो काययविधध बिोजजि सहिदभूमि गाउँ गाउँपामिकाको स्थानीय 

सरकारी सेिािा काययरि कियचारीिरुको िि बदृ्धध गने प्रयोजनका िाधग कायायियिे 
प्रत्येक िषयको िंमसर 17 गिे र जठे 17 गि े ३० हदनको म्याद राखी िि बदृ्धधको 
दरखास्ि आह्िानको सूचना प्रकािन गनुय पनेछ । 

(2) उपदफा (१) बिोजजि प्रकामिि सूचना गाउँपामिकाको सूचना पाटी, िडा 
कायायियिरुको सूचना पाटी र गाउँपामिकाको िेिसाइटिा प्रकािन गनुय पनेछ । 
 

5. नर्वेदर् हदर्ु पर्े:िि िदृ्धधका िाधग योग्यिा पुगेका ऐनको दफा २७ को उपदफा (१) 
बिोजजिका कियचारीिे िि िदृ्धधको सूचना प्रकािन भएपतछ देिायका कागजाि संिग्न 
गरी अनुसूची - १ बिोजजिको फाराि भरी कायायियिा तनिेदन पेि गनुय पनेछ:- 

(क) पतछल्िो िीन बषयिा काययसम्पादन िूल्याङ्कन फाराि बुझाएको 
कायायियको नाि स्पष्ट खुिाई िेखखएको सक्कि तनिेदन 

(ख) तनयुजक्ि पत्रको प्रतिमिवप 

(ग) सेिा अिधी पुजष्ट गने कियचारीको िि िदृ्धध िुने पद भन्दा िल्िो िि 
िा पदिा तनयुजक्ि / बढुिा भएको पत्रको प्रतिमिवप, 

(घ) स्थानीय िििा सिायोजन भएका कियचारीको िकिा सिायोजन पत्रको 
प्रतिमिवप, 

(ङ) गयि कट्टी नभएको, सेिा तनरन्िरिा रिेको, विभागीय कारिािीिा 
नपरेको िथा अध्ययन, असाधारण र िेििबी बबदािा नबसेको स्िः 
घोषणा, 

(च) पेसा सम्बन्धी व्यिसायी पररषद्िे उपिब्ध गराएको प्रिाणपत्रको 
प्रतिमिवप (आिश्यक िुनेको िकिा िात्र । ), 
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(छ) ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) बिोजजिको िि िदृ्धध मसफाररस 
समितििे िागेका अन्य कागजाििरु । 

 

6. मसफाररस समिनत:(१) कियचारीको िि िदृ्धधका िाधग मसफाररस गनय देिाय ििोजजि िि 
िदृ्धध मसफाररस समिति रिने छ । 

(क) प्रिुख प्रिासकीय अधधकृि -     अध्यक्ष 

(ख) काययपामिकािे िोकेको िररष्ठ िहििा कियचारी -  
 सदस्य 

(ग) काययपामिकािे िोकेको िररष्ठ कियचारी -   
 सदस्य 

(2) िि िदृ्धधका िाधग मसफाररस भएका कियचारीिरुिाई प्रिुख प्रिासकीय 
अधधकृिबाटिि िदृ्धधका मसफाररस भएको साि हदन मभत्र अनुसूची २ बिोजजिको ढाँचािा 
िि बदृ्धधको पत्र हदनु पनेछ । 

(3)उपदफा (2) बिोजजि िि बदृ्धध कायायन्ियन गने प्रिुख प्रिासकीय अधधकृि 
नभएिािथा िि बदृ्धध मिने कियचारीिे तनमित्त प्रिुख प्रिासकीय अधधकृिको जजम्िेिारी 
तनिायि गरररिेको भएिा प्रिुख सधचिबाट िि िदृ्धधका मसफाररस भएको साि हदन मभत्र 
अनुसूची २ बिोजजिको ढाँचािा िि िदृ्धधको पत्र हदनु पनेछ । 

 

7. आवश्र्क न्र्ूर्ति र्ोग्र्ता र सेवा अविी:(१) स्थानीय सरकारी सेिािा काययरि 
कियचारीिरुको िि िदृ्धध गदाय ऐनको दफा २7 बिोजजि िि िदृ्धध िुने पद भन्दा एक 
िि िुतनको पदिा 5(पाँच) िषयको सेिा अिधध पूरा भएको रपतछल्िो िीन िषयको कायय 
सम्पादन िुल्यांकनिा औषि नब्बे प्रतििि अंक प्राप्ि गरेका कियचारीिाई सम्बजन्धि 
सेिा, सिूि िा उपसिूििा िि बदृ्धध गररनेछ । 

(2) उपदफा (1) बिोजजि िि बदृ्धध गदाय थप िैक्षक्षक योग्यिाको आिश्यकिा पन े
छैन । 

8. ति बदृ्धि सम्बन्िी ववशेष व्र्वस्था:(1) यस कायायियिा दरबन्दी भएका िर कोिी प्रदेि 
बाहिर कािकाजिा खहटएका कियचारीिरुको िि बदृ्धध यस कायायियबाट िुनेछ । 

(2) यस कायायियबाट कोिी प्रदेि मभत्रका अन्य स्थानीय िििा खहटएका 
कियचारीिरुको दरबन्दी/पदाधधकार रिेको कायायियिा िि बदृ्धध िुनेछ । 

9. जेष्ठता कार्ि:िि िदृ्धध िुने कियचारीको िि िदृ्धधका िाधग सबै योग्यिा पूरा गरेको 
मितिबाट ज्येष्ठिा कायि िुनेछ । 

10. बािा अड्काउ फुकाउर्े:(1) यस काययविधीको कायायन्ियनिा कुनै बाधा अड्काउ उत्पन्न 
भएिा बाधा अड्काउ फुकाउने अधधकार काययपामिकािाई िुनेछ । 
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(2) यस काययविधीको दफा 6 बिोजजिको िि बदृ्धध मसफाररस समितििाई िि 
बदृ्धध मसफाररस सम्बन्धिा तनणयय मिन कुनै दवुिधा उत्पन्न भएिा उत्पन्न भएको 
द्धधविधा सन्दभयिा राय परािियका िाधग ऐनको दफा 38 बिोजजिको बढुिा समितििा 
पठाउनु पनेछ । 

(3) उपदफा (2) बिोजजिको द्धधविधाको तनणयय ऐनको दफा 38 बिोजजिको 
बढुिा समितिको तनणयय बिोजजि िुनेछ । 

11. ति बदृ्धि गर्म र्िुर्े: यस काययविधीिा अन्यत्र जुनसुकै कुरा िेखखएको भए िापतन 
देिायको अिस्थािा कियचारी िि बदृ्धधका िाधग सम्भाव्य उम्िेद्धार िुन पाउने छैन र 
उक्ि अिधधभर तनजको िि बदृ्धध रोक्का गररनेछ:- 

(क) तनिम्बन भएकोिा तनिम्बन भएको अिधधभर,  

(ख) िि िदृ्धध िा बढुिा रोक्का भएकोिा िि िदृ्धध िा बढुिा रोक्का 
भएको अिधधभर, 

(ग) ििब िदृ्धध रोक्का भएकोिा ििि िदृ्धध रोक्का भएको अिधधभर, 

(घ) ऐनको दफा ४१ बिोजजि सेिा िा सिूि पररिियन गरेको कियचारी 
भए त्यसरी सेिा िा सिूि पररिियन भएको मितििे िीन िषयको 
अिधधभर, 

(ङ) असाधारण विदा िा अध्ययन विदािा बसकेोिा सो विदाको 
अिधधभर, 

(च) स्थानीय स्िास््य सेिाको कियचारीको िकिा प्रचमिि कानून 
बिोजजि गठन भएकोस्िास््य सम्बन्धी व्यािसातयक पररषद्िा 
नाि दिाय तनिम्बन भएको भए त्यस्िो तनिम्बनको अिधधभर । 

12. ति बदृ्धि गर्ुम पर्े:(1) कानून बिोजमि िि बदृ्धधका िाधग तनिेदन हदएका 
कियचारीिरुको िि बदृ्धधको िाधग ऐनको दफा 27 को उपदफा (4) बिोजजिको समितििे 
दरखास्ि हदने म्याद सककएको 7 (साि) हदन मभत्र िि बदृ्धधका िाधग मसफाररस 
गररसक्नु पनेछ । 

(2) उपदफा (1) बिोजजि मसफाररस प्राप्ि भएको 7 (साि) हदन मभत्र ऐनको दफा 
27(3) बिोजजि काययपामिकािे तनणयय गरी अनुसूची – 2 बिोजजिको ढाँचािा िि 
बदृ्धधको पत्र हदनु पनेछ ।  

(3) उपदफा (2) बिोजजिको िि बदृ्धधको तनणयय स्थानीय राजपत्रिा सूचना 
प्रकािन गनुयपनेछ। 
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(4) दफा (12) बिोजजि िि िदृ्धध भएका स्थानीय सरकारी सेिाका 
कियचारीिध्येस्थानीय स्िास््य सेिािा काययरि कियचारीको िकिा यस तनयि बिोजजि 
िि िदृ्धध भए िापतन त्यस्िो कियचारी जुन ििबाट िि िदृ्धध भएको िो सोिी ििको 
कािकाज गनुय पने व्यिोरा उल्िेख गरी िि िदृ्धधको पत्र हदनु पनेछ । 

(5) उपदफा (2) बिोजजि िि िदृ्धधको तनणयय गदाय प्रत्येक िषयको श्रािण 
िहिनाको एक गिे र िाघ िहिनाको एक गिे देखख िागू िुने गरी गनुय पनेछ । 

(6) ऐन र यस काययविधी बिोजजि साउन एक गिेदेखख िागू िुने गरी िि िदृ्धध 
गदाय कुनै कियचारीको असार िसान्ििा पाँच िषय सेिा अिधध पूरा भएिा कायय सम्पादन 
िूल्याङ्कन बापिकोअङ्क गणना गदाय सो िषयको अङ्क सिेि गणना गरी साउन एक 
गिेदेखख ज्येष्ठिा कायि िुने गरी िि िदृ्धध गनुय पनेछ । 

13. सावमजानर्क गर्े: िि बदृ्धध भएका कियचारीिरुको वििरण कायायियको सूचना पाटी र 
िेबसाइटिा अतनिायय प्रकािन गनुयपनेछ । 
 

14. सधचवािर्: िि बदृ्धध मसफाररस समितिको सधचिाियको काि प्रिासन िाखािे गनेछ । 
15. जार्कारी हदर्ु पर्े: यस काययविधी बिोजजि गररएको िि बदृ्धधको जानकारी तनणयय 

भएको मितििे 15 (पन्र) हदनमभत्र िन्त्रािय, प्रदेि ककिाबखाना, प्रदेि िोक सेिा आयोग 
र तनज कियचारीिाई तनयुजक्ि मसफाररस गने तनकायिाई हदनुपनेछ । 

16. उजुरी/गुर्ासो: ऐनको दफा 27 बिोजजि िि बदृ्धध िुने पदिरुिा यस काययविधी बिोजजि 
भएको िि बदृ्धधको तनणयय उपर धचत्त नबुझेिा काययविधीको दफा 12 को उपदफा (3) 
बिोजजि  सूचना प्रकािन भएको मितििे 15 (पन्र) हदनमभत्र प्रदेि िोक सेिा आयोगिा 
उजुरी/गुनासो गनय सककनेछ । 

17. प्रचमित कार्ूर् बिोजजि िुर्े: यस काययविधीिा उल्िेख भएको विषयिा काययविधी 
बिोजजि र अन्य विषयको िकिा प्रचमिि कानून बिोजजि िुनेछ । 

18. खारेजी र बचाउ:(1) सहिदभूमि गाउँपामिकाको कियचारीको िि बदृ्धध/बढुिा सम्बन्धी 
काययविधी, 2080 खारेज गररएको छ । 

(2) उपदफा (1) िा उजल्िखखि काययविधी बिोजजि भए गरेका काि कारिािी यसै 
काययविधी बिोजजि भए गरेको िातननेछ । 
 

 

(दफा 5 सँग सम्बजन्धि) 

ति बदृ्धि नर्वेदर् फारि 
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सहिदभूमि गाउँपामिका 
गाउँ काययपामिकाको कायायिय 

वपप्िे, धनकुटा, कोिी प्रदेि 

(ति बदृ्धि आवेदर् फारि) 

1. सूचनाको वििरण : 

िि बदृ्धधको सूचना नम्बर : मिति: 

िि बदृ्धध िुने िि: सेिा/सिूि/उपसिूि: 

 

2. उम्िेद्धारको वििरण : 

(क) कियचारी सङ्केि नम्बर : 
(ख) उम्िेद्धारको नाि, थर (नेपािीिा): 
(ग) उम्िेद्धारको नाि, थर (अंग्रेजीिा): 
(घ) ठेगाना र सम्पकय  नम्बर: 
(ङ) बाबुको नाि, थर: 
(च) आिाको नाि, थर: 
(छ) बाजे/बज्यैको नाि,थर: 
(ज) पति/पत्नीको नाि, थर: 
(झ) जन्ि मिति : बब.सं.                       ई.सं. 
(ञ) नागररकिा नम्बर: 
(ट) राजष्िय पररचयपत्र नम्बर: 
(ठ) बिाि रिेको कायायियको नाि र ठेगाना: 
(ड) सेिा/सिूि/उपसिूि: 
(ढ) पद: 
(ण) िि: 
(ि) पेसासँग सम्बजन्धि व्यिसायी पररषदको प्रिाणपत्रको अिधी: 
 

3. िािको िििा िा सिायोजन िुनुभन्दा पहििेको सिान ििको पदिा िि िदृ्धधको िाधग 
आिेदन हदन पाउने अजन्िि मितििा पुग्ने सेिा अिधध:...........िषय, .........िहिना, 
..........हदन । 

4. स्थानीय सरकारी सेिा (गठन िथा सञ्चािन) ऐन, २०8० को दफा २7 बिोजजि िि 
िदृ्धधको िाधग योग्य भएको/नभएको: 

(क) िाि तनिम्बनको अिधधिा रिेको / नरिेको: 
(ख) नमसििको सजाय भएको भए एक िषय बबिेको / नबबिेको 
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(ग) िाि बढुिा रोक्का भएको/नभएकोः 
(घ) िाि ििबिदृ्धध रोक्का भएको/नभएकोः 
(ङ) सेिा/सिूि/उपसिूि पररिियन भएको/नभएकोः 
(च) सेिा/सिूि/उपसिूि पररिियन भएकोिा िीन बषय अिधी पुगेको/नपुगेको: 
(छ) पेसासँग सम्बजन्धि व्यिसायी पररषद्िे िाि तनिम्बन गरेको/नगरेको: 

5. पतछल्िोिीन बषयको काययसम्पादन िूल्याङ्कन पेि गरेका कायायियिरुको वििरण:- 

क्र.सं. कायायियको नाि कायायियको ठेगाना कैकफयि 

1.     

2.     

3.     

 

6. िाथी उजल्िखखि वििरणिा कुनै कुरा झुट्टा िेखखएको ठिरे कानून बिोजजि 
सिँुिा/बुझाउँिा भनी सहिछाप गने: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. उपरोक्ि व्यिोरा कायायियिा रिेको तनजको रेकडय अनुसारको िो र यसिा तनजिे िेरो 
रोििरिा सिीछाप गरेको िो भनी प्रिाणीि गने अधधकृिको: 
 

 
 

 

 

 

(दफा 12 को उपदफा (2) सँग सम्बजन्धि) 

ति बदृ्धि गररएको पत्र 
 

(कायायियको िेटर प्याड) 

मिति: 

बबषय : ति बदृ्धि गररएको । 

ल्याप्चे सहिछाप 

दायाँ बायाँ 
  

कियचारीको नाि थर 

संकेि नम्बर: 

पद: 

िि: 

दस्िखि: 

मिति: 

कियचारीको नाि थर 

संकेि नम्बर: 

पद: 

िि: 

दस्िखि: 

मिति: 
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ििािय,  

 यस कायायियको सूचना नम्बर ......../आधथयक बषय ...... (िि बदृ्धध), मिति .../..../... को 
प्रकामिि सूचना अनुसार सहिदभूमि गाउँ काययपामिकाको मिति .../.../... गिेको तनणययानुसार 
मिति .../.../... देखख जेष्ठिा कायि िुन ेिथा मिति .../.../...देखख गरी कोिी प्रदेिको स्थानीय 
सरकारी सेिा (गठन िथा सञ्चािन) ऐन, 2080 को दफा 27 बिोजजि िपाईिाई देिाय अनुसार 
िि बदृ्धध गररएको छ । 

 िि बदृ्धध िुनुभएकोिा िाहदयक बधाई छ । 

साबबकको: िि बदृ्धध गररएको: 
िि: 

पद: 

सेिा: 
सिूि/उपसिूि: 

िि: 

पद: 

सेिा: 
सिूि/उपसिूि: 

 

श्री................. 
कियचारी संकेि नम्बर: 

कायायिय: 

 

बोधाथय:(आिश्यकिा अनुसार) 
1. श्री संघीय िामििा िथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय, मसिंदरबार, काठिाण्डौ । 
2. श्री िोक सेिा आयोग, अनािनगर काठिाण्डौ । 
3. श्री िुख्यिन्त्री िथा िजन्त्रपररषद्को कायायिय, कोिी प्रदेि, बबराटनगर । 
4. श्री िुख्यिन्त्री िथा िजन्त्रपररषद्को कायायिय, कोिी प्रदेि, बबराटनगर । 
5. श्री प्रदेि िोक सेिा आयोग, कोिी प्रदेि, बबराटनगर । 
6. श्री प्रदेि ककिाबखाना, कोिी प्रदेि, बबराटनगर । 
7. श्री कियचारी संचयकोष, ठिेि, काठिाण्डौ । 
8. श्री नागररक िगानी कोष, नयाँ बानेश्िर, काठिाण्डौ । 
9. श्री प्रदेि कोष िथा िेखा तनयन्त्रक कायायिय, कोिी प्रदेि, बबराटनगर । 
10. श्री कोष िथा िेखा तनयन्त्रक कायायिय, धनकुटा । 
11. श्री आधथयक प्रिासन िाखा, सहिदभूमि गाउँपामिका, धनकुटा । 

 

 

 

आज्ञािे : 

नविन काकी 
प्रिुख प्रिासकीय अधधकृि 


