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सǑहदभूͧ म गाँउपाͧलकाको संèथा दता[ ऐन, २०७६ को दफा १६ ले Ǒदएको 
अͬधकार Ĥयोग गरȣ सǑहदभूͧ म गाँउ काय[पाͧलकाले देहायका Ǔनयमहǽ 

बनाएको छ । 
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१. संͯ¢Üत नाम र Ĥारàभ :-  (१) यो Ǔनयमको नाम  “सǑहदभूͧ म 

गाँउपाͧलका सèंथा दता[ Ǔनयमावलȣ, २०७७”  रहेको छ । 
           (२) यो Ǔनयमावलȣ èथानीय राजपğमा Ĥकाͧशत भएको ͧमǓत देͨख लाग ू 

हुनेछ । 
 

२. पǐरभाषा :- (१)  ͪवषय वा Ĥसɨगल े अकȾ अथ[ नलागेमा यस 

Ǔनयमावलȣमा ऐन भÛनाल े सǑहदभूͧ म गाँउपाͧलकाको सèंथा दता[ ऐन, २०७६ 

सàझनुपछ[  ।  
          (२) èथानीय अͬधकारȣ  भÛनाले Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत वा Ǔनजले 

तोकेको अͬधकृतलाई सàझनुपछ[  । 
 

३. दता[को लाͬग Ǔनवेदन :- (१) ऐन बमोिजम सèंथा दता[ गन[ चाहने 

åयिÈतहǽल े  एकहजार ǽपयैाँ दèतुर बझुाएको Ǔनèसा, सèंथाको ͪवधान र अनसुचूी -१ 

अनसुारको ढाचँामा अनुसूची -२  मा उिãलͨखत कागजातसǑहत èथानीय अͬधकारȣ 
सम¢ Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ । 

(२) संèथाको ͪवधानमा अनुसूची –३ मा उिãलͨखत कुराहǽ समावेश 

भएको हुनु पनȶछ । 
(३) यो Ǔनयमावलȣ Ĥारàभ हुनु अगाव ैĤचͧलत कानुन बमोिजम दता[ 

भएका संèथाहǾले ऐनमा तोकेको अवͬध ͧभğ पाचँसय ǽपैया ँदèतुर बुझाएको 
Ǔनèसा, सèंथाको ͪवधान र अनुसूची-१ अनुसारको ढाँचामा अनुसूची-२  मा 
उिãलͨखत कागजातसǑहत èथानीय अͬधकारȣ सम¢ Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ ।  
 
 

४. सèंथाको दता[ र Ĥमाणपğ :- (१) Ǔनयम ३ बमोिजमको Ǔनवेदन 

ĤाÜत भएपǓछ èथानीय अͬधकारȣले आवæयक जाँचबुझ गरȣ संèथा दता[ गन[ 
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उͬचत ठानेमा Ǔनजले अनुसूची-४ बमोिजम दता[ ͩकतावमा संèथा दता[ गरȣ  
अनुसूची-५  बमोिजमको दता[ Ĥमाण–पğ Ǒदनु पनȶछ।  

 
            (२) उपǓनयम (१) बमोिजम दता[ हुने सèथाको ͪवधानमा पदाͬधकारȣहǽको 
पदावͬध बढȣमा पाचँ बष[सàम उãलेख गरेको हुनु पनȶछ। 
 

५. दता[को अवͬध, नवीकरण र दèतुर :-  (१) Ǔनयम ४ बमोिजमको 
संèथाको दता[ अवͬध एक आͬथ[क वष[सàम कायम रहनेछ । 

 
           (२) उपǓनयम (१) बमोिजम सèंथाको दता[ कायम रहने अवͬध 

समाÜत भएको ͧमǓतल ेतीन मǑहनाͧभğ सàबिÛधत सèंथाल ेपाँचसय ǽपɆया दèतुर 
Ǔतरȣ èथानीय अͬधकारȣबाट सèंथा नवीकरण गराउन ु पनȶछ । 
           (३) उपǓनयम (२) बमोिजम àयाद नाघेपǓछ कुनै सèंथाल े ×यèतो àयाद 

नाघी नवीकरण हुन नसकेको मनाͧसव कारण देखाई सèंथा नवीकरणको 
लाͬग Ǔनवेदन Ǒदन आएमा èथानीय अͬधकारȣल े उपǓनयम (२) बमोिजम लाÊन े

दèतुरमा देहाय बमोिजमको थप दèतुर ͧलई सèंथा नवीकरण गǐरǑदन सÈनेछ: – 
 

र्[ 
   (क) उपǓनयम (२) बमोिजमको àयाद नाघेपǓछ तीन मǑहनाको लाͬग ǽ.१००।– 

   (ख) खÖड (क) को àयाद नाघेपǓछ आषाढ मसाÛत सàमको लाͬग ǽ. ३५०।– 

(४) उपǓनयम (२) र (३) मा जुनसुकै कुरा लेͨखएको भए तापǓन 

àयादͧभğ नवीकरण नगराएका सèंथाहǽल ेनवीकरण हुन नसकेको मनाͧसव कारण 

देखाई नवीकरणको लाͬग Ǔनवेदन Ǒदएमा Ĥ×येक आͬथ[क वष[को लाͬग लाÊन े

नवीकरण दèतुरको अǓतǐरÈत Ĥ×येक आͬथ[क वष[को लाͬग एकहजार ǽपɇयाका दरल े

थप जǐरबाना समेत ͧलई èथानीय अͬधकारȣल े ×यèतो सèंथा नवीकरण गन[ 
सÈनछे । तर यसरȣ नवीकरण गदा[ चाल ु आͬथ[क बष[को असोज मसाÛत ͧभğ 
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नवीकरण गरेमा सो आͬथ[क वष[को लाͬग जǐरवाना बाहेक पाँचसय ǽपैयाँ नवीकरण 

दèतुर माğ लाÊनेछ । सो अͪवध पǓछ नवीकरण गनȶको हकमा जǐरवाना छुट हुने 
छैन । 

 
           (५) उपǓनयम (२) मा जुनसुकै कुरा लेͨ खएको भए तापǓन कुनै सèंथाल े

बढȣमा पाँच वष[ सàमको लाͬग एकै पटक सèंथा नवीकरण गन[ Ǔनवेदन Ǒदएमा 
èथानीय अͬधकारȣल े ×यèतो सèंथाल े गरȣ आएको कामको ĤकृǓत र अवèथा 
हेरȣ Ĥ×येक वष[को लाͬग पाचँ सय ǽपैयाँका दरल ेपाँच बष[को दईु हजार पाचँ सय 

दèतुर ͧलई एकै पटक पाचँ वष[सàमको लाͬग सèंथा नवीकरण गǐरǑदन सÈनेछ । 
यसरȣ नवीकरण भएको सèंथाल ेसो अͪवधको सèंथाको बाͪष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन, 

साधारण सभाको Ǔनण[य र लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन हरेक बष[ नगरपाͧलका सम¢ 

पेश गनु[ पनȶछ ।  
      (६) उपǓनयम (५) बमोिजम नवीकरण भएको सèंथाल ेहरेक बष[ पौष मसाÛत ͧभğ सो 
उपǓनयम बमोिजम कागजात पेश नगरेमा नवीकरण खारेज गन[ सͩकनेछ । 
 
         

  (७) सèंथा नवीकरण गन[को लाͬग Ǔनवेदन Ǒदँदा काय[ सͧमǓतका पदाͬधकारȣहǽको 
नामावलȣ र सèंथा नवीकरण सàबÛधी काय[ सͧमǓतको Ǔनण[य समेत संलÊन गनु[ 
पनȶछ । 
 
          (८) यो Ǔनयमावलȣ लाग ू हुनु पूव[ Ĥचͧलत कानुन बमोिजम दता[ भएका 
सèंथाहǽको नवीकरण ĤͩĐया यस ैǓनयम बमोिजम हुनछे । 
      (९) माͬथ जनुसुकै कुरा लेͨखएको भएता पǓन सात बष[ भÛदा बढȣ समय नवीकरण 

नगरेमा सो सèंथा èवत खारेज हुनेछ र यसरȣ खारेज भएको सèंथाको सàपूण[ चल अचल 

सàपͪƣ नगरपाͧलकाको हुनेछ । 
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          (१०) उपǓनयम (३) र (५) बमोिजम सèंथा नवीकरण गरेको जानकारȣ Ĥदेश 

नàबर १  सामािजक ͪवकास  मÛğालय पठाउन सͩकन ेछ । 
 

६. ͪवधान ससंोधन :-   (१)  सèंथाल ेआÝनो ͪवधान ससंोधन गनु[ पनȶ भएमा 
ͪवधानमा उिãलͨखत ĤͩĐया परूा गरȣ सàपणू[ सदèय सÉंयाको कàतीमा दईु Ǔतहाई 

सदèयहǽ ɮधारा पाǐरत  गǐरएको ͪवधानको मèयौदा èथानीय अͬधकारȣ सम¢ पशे 

गनु[ पनȶछ ।  
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश भएको ͪवधान ससंोधन Ĥèतावको आवæयक 

जाँचबझु गरȣ Ĥचͧलत काननु बमोिजम ससंोधन गन[ ͧमãने देͨखएमा èथानीय 

अͬधकारȣल ेपेश भएको पÛĢ Ǒदन ͧभğ ससंोधनका लाͬग èवीकृǓत Ǒदन ुपनȶछ ।  
 
७.  सèंथाको ͪवघटन वा खारेजी:-   (१)  सèंथाको ͪवधान बमोिजम साधारण 

सभाका दईु Ǔतहाई सदèयहǽको समथ[नबाट सèंथा ͪवघटन भएमा सàबिÛधत सèंथाल े

ͪवघटन भएको पÛĢ Ǒदन ͧभğ नगरपाͧलकालाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ । 
 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम जानकारȣ Ǒदँदा साधारण सभाको Ǔनण[य, सèंथाको 

पǓछãलो आͬथ[क बष[को लखेा परȣ¢ण ĤǓतवेदन, सो आͬथ[क बष[ सàमको कर बझुाएको 
Ǔनèसा र सèंथा दता[को Ĥमाणपğको सÈकल पेश गनु[ पनȶछ । 

 
(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤͩĐया र उपǓनयम (२) अनसुारका कागजात 

पेश भएमा ͪवघǑटत सèंथाको अͧभलेख अɮयावͬधक गरȣ सोको जानकारȣ साव[जǓनक 

गनु[ पनȶछ । 
 
 
 
 
(४)   ऐनको दफा १२ को उपदफा (४) बमोिजम Ǔनलàबनको अवͬध बढȣमा तीन 

मǑहना रहन ेछ । तीन मǑहना ͧभğ सèंथालाई èथानीय अͬधकारȣल ेमनाͧसव माͩफकको 
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जवाफ पेश गन[ लगाई सोको आधारमा अÚययन गरȣ Ǔनलàबन फुकुवा वा खारेजीको 
लाͬग नगरपाͧलकामा पेश गनु[ पनȶछ । 

 
(५)  सèंथा Ǔनलàबन वा खारेजी भएको सचूना कàतीमा èथानीयèतरको 

पǒğकामा साव[जǓनक गनु[ पनȶछ । 
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अनसुचूी - १ 

(Ǔनयम ३ सँग सàबिÛधत) 

Ǔनवेदन पğको ढाँचा 
Įी Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतÏय,ु 

सǑहदभूͧ म गाँउ काय[पाͧलकाको काया[लय । 
………………… 
 
                   ͪवषयः    सèंथा दता[ गǐरǑदने बारे  
Ĥèतुत ͪवषयमा  ……………………………… सàबÛधी सèंथा दता[ गन[ चाहेकोल े

धनकुटा नगरपाͧलकाको सèंथा दता[ ऐन, २०७६ बमोिजम सèंथा दता[ गन[ सèंथाको दईु 

ĤǓत ͪवधान सǑहत देहायको ͪववरण खुलाई Ǔनवेदन गǐरएको åयहोरा अनरुोध छ ।  
 
ͪववरण 

१. सèंथाको नाम  

२. सèंथाको Ĥमखु उɮदेæयहǽ – 

(क) 

(ख) 

(ग) 

३. काय[ सͧमǓतका सदèयहǽको 
नाम                             ठेगाना                                         पेशा 
(क) 

(ख) 

(ग) 

(  ) ……………………………… 
४. आͬथ[क İोत – 

५. सèंथाको Ĥकार – 

६. काया[लयको ठेगाना – 
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                                              पदाͬधकारȣको नाम: 

                         पद : 

                           सहȣ : 
                                              सèंथाको छाप : 

                                                                    ͧमǓत : 
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अनुसूची– २ 

(Ǔनयम ३ को उपǓनयम (१) र (३) सँग सàबिÛधत) 

संèथा दता[ तथा नवीकरणसàबÛधी आवæयक कागजातहǽ 
 

क  सèंथा दता[का लाͬग आवæयक कागजातहǽ  

१. सèंथा दता[को Ǔनवदेन  

२. सèंथाको ͪवधान दईु ĤǓत  ( पदाͬधकारȣहǽ सवलेै ͪवधानको पǑहलो पानाको ͧशर 
बाहेक  

     अÛय èथानमा तलमाͬथ सहȣ गरेको हुन ुपनȶ) 
३. सèंथा गठन र ͪवधान पाǐरत सàबÛधी साधारण भेलाको  Ǔनण[यहǽ  

४. सèंथा दता[ सàबÛधी काय[ सͧमǓतको Ǔनण[य र अिÉतयारȣ Ĥदान गरेको पğ  

५. पदाͬधकारȣहǽको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप  

६.  पदाͬधकारȣहǽको नामथर, पद, ठेगाना, उमेर,नागǐरकता नàबर, पेशा  
     शैͯ ¢क योÊयता , सàपक[  नàबर र फोटो  
    सǑहतको Ĥमाͨणत åयिÈतगत ͪववरण  

७.  सèंथाको काया[लय रहन ेसàबिÛधत वडा काया[लयको ͧसफाǐरस पğ  

८.  पदाͬधकारȣहǽको Ĥचͧलत काननु बमोजम योÊयता पगेुको èवोघोषणा पğ  

९.  सèंथाको छापको नमनूा 
१०.  सèंथा दता[का लाͬग एक हजार ǽपयैा दèतुर बझुाएको रͧसद   

 
ख  सèंथा नवीकरणका लाͬग आवæयक कागजातहǽ 

१. सèंथा नवीकरणको Ǔनवेदन  

२. सèंथा दता[ Ĥमाण पğको सÈकल ĤǓत  

३.  अǓघãलो आͬथ[क बष[को लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन  

४. सèंथा नवीकरण सàबÛधी काय[ सͧमǓतको Ǔनण[य र अिÉतयारȣ Ĥदान गरेको पğ  

५.  सèंथाको काया[लय रहन ेसàबिÛधत वडा काया[लयको ͧसफाǐरस पğ  
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६.  सèंथा नवीकरणको लाͬग ऐन बमोिजम दèतुर तथा जǐरवाना बझुाएको रͧसद  

७. बाͪष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन  

८. अǓघãलो आͬथ[क बष[ सàमको कर चÈुता गरेको Ǔनèसा  
९. èथायी लेखा नàबर  
 
 

 
 

अनुसूची– ३ 
(Ǔनयम ३ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

संèथाको ͪवधानमा हुन ुपनȶ आवæयक कुराहǽ 
 

पǐरÍछेद – १ 

पǐरचय 

१ संèथाको नाम 

२ काय[ ¢ेğ र ठेगाना 
३ संèथाको छाप र ͬचÛह 

 

              पǐरÍछेद – २ 

 संèथाको उɮधæेय 

४ संèथाको उɮधæेय  

५ उɮधæेय ĤाÜत गन[ गǐरने काय[ 
 
 

              पǐरÍछेद – ३ 

             सदèयता 
६ सदèयताको बͬग[करण 

७ सदèयता ĤािÜतका लाͬग योÊयता 
८  सदèय ǓनयुÈत हुन नसÈने अवèथा 
९  संèथाको सदèय वहाल रहन नसÈने अवèथा  
१०  सदèयता शुãक र सदèयता Ĥदान गनȶ ͪवͬध 

 

       पǐरÍछेद – ४ 

               साधारण सभा तथा बठैक सàबÛधी åयवèथा 
११ संèथाको सभा बोलाउन ेतǐरका र सभाका लाͬग Ǒदनु पनȶ सूचना सàबÛधी कुरा 



v08–#,       ;ª\Vof–%       ;lxbe"ld /fhkq,        ldlt M @)&*÷)!÷)& 
 

11 

क. साधारण सभाको गठन 

ख. गणपुरक संÉया 
ग. साधारण सभाको काम, कत[åय र अͬधकार 

 

       पǐरÍछेद – ५ 

           काय[ सͧमǓतको गठन तथा बठैक सàबÛधी åयवèथा 
१२  काय[ सͧमǓत 

१३  गणपुरक संÉया 
१४  काम कत[åय र अͬधकार  
 

 पǐरÍछेद  –  ६ 

 आͬथ[क अवèथा 
१५    संèथाको कोष 

१६   खाता सÑचालन 

१७   लेखा र लेखा परȣ¢ण 

 

पǐरÍछेद  –  ७ 

ͪवͪवध 

१८  Ǔनवा[चन सàबÛधी åयवèथा 
१९  उàमेɮधवार 
२०  अͪवèवासको Ĥèताव 

२१  ͪवधान संसोधन 

२२  Ǔनयम बनाउन सÈन े

२३  तदथ[ सͧमǓत 

२४ संèथा ͪवघटन वा खारेजी 
२५  ऐन अनुसार हुन े

हामी ..........................................को Ǔनàन संèथापकहǽ यस ͪवधान बमोिजम काय[ गन[ 

मÑजुर भै Ǔनàन सा¢ीहǽ को रोहवरमा ͪवधानमा सहȣछाप गद[छौः 
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अनुसूची-४ 

(Ǔनयम ४ सँग सàबिÛधत) 

दता[ ͩकतावको ढाँचा 

संèथा दता[को ͩकताव 
 
 

दता[ 
नàबर 

दता[ ͧमǓत 

संèथाको 
नाम र 
ठेगाना 

संèथाको 
Ĥकार 

सèथाको 
Ĥमुख 

उɮधेæय 

अÚय¢ 

र 
सͬचवको 
नाम र 
ठेगाना 

Ĥमाͨणत 

गनȶको 
नाम र 
पद 

Ĥमाͨणत 

गनȶको 
सहȣ 

कैͩफयत 
साल मǑहना गते 
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अनुसूची-५ 

(Ǔनयम ४ सँग सàबिÛधत) 

सǑहदभूͧ म नगरपाͧलका 
गाँउ काय[पाͧलकाको काया[लय, धनकुटा 

संèथा दता[को Ĥमाण–पğ 
 
दता[ नàबर                                                          ͧमǓत............................                                                                          

Įी ............................................ 
………………………. । 
 
सǑहदभूͧम गाँउपाͧलकाको सèंथा दता[ ऐन, २०७७ को दफा ४ बमोिजम....................... 

....................... Ĥकारको सèंथा दता[ गरȣ यो Ĥमाण–पğ Ǒदइएको छ ।  
Ĥचͧलत कानुन र सèंथाको ͪवधान बमोिजम Ǔनयͧमत काय[ सàपादन गनु[ होला । 
 

Ĥमाणपğ जारȣ गनȶ èथानीय अͬधकारȣको 
सहȣः– 

नामथर – 

दजा[ – 

काया[लय – 

संèथा नवीकरणको ढाँचा 
 

Đम 

सÉंया 
नवीकरण 

ͧमǓत 

नवीकरण गनȶको दèतुर बुझाएको नवीकरण 

गनȶको 
सहȣ 

कैͩफयत 

नामथर पद रͧसद 

नàबर 
रकम 
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