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स हदभू म गाउँपा लकाको कमचार को तह वृ /बढुवा स ब धी काय व ध, 20८०  

कायपा लकावाट वीकृत म त: २०८०।०२।२२ 

१. तावनाः थानीय सेवाको गठन सं ालन र सेवाका शतह  स व धमा यव था गन जार  गर एको थानीय 
सेवा (गठन तथा संचालन) अ यादेश, २०८० अनसुार थानीय तहका कमचार ह को तह वृ /बढुवा 
काया वयन गन बा छनीय भएकोले, 
                   थानीय सेवाको गठन सं ालन र सेवाका शतह  स व धमा यव था गन कोशी 

देशवाट जार  गर एको थानीय सेवा (गठन तथा संचालन) अ यादेश २०८०  को दफा १५४ ले दएको 

अ धकार योग गर  स हदभू म गाँउपा लकाको कायपा लकाबाट यो काय व ध पा रत गर  काया वयनमा याइएको 

छ। 

२.  संि  नाम र ार भः (1) यो काय व धको नाम "स हदभू म गाउँपा लकाको कमचार को तह वृ /बढुवा  

               स ब धी काय व ध, 20८०" रहेको छ। 

               (2) यो काय व ध तु त लागू हनुछे।  

३. प रभाषाः  वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा यस काय व धमा- 
(क) "अ यादेश" भ ाले थानीय सेवाको गठन सं ालन र सेवाका शतह  स व धमा यव था 

गन जार  गर एको थानीय सेवा (गठन तथा संचालन) अ यादेश २०८० भ े स झन ुपछ। 

(ख) "काय व ध" भ ाले स हदभू म गाउँपा लकाको कमचार को तह वृ  स ब धी काय व ध, 
20८० स झन ुपछ। 

(ग)  "कमचार " भ ाले थानीय सेवाको पदमा बहाल रहेका थायी कमचार  स झन ुपनछ र 
सो श दले कमचार  समायोजन ऐन २०७५ वमोिजम थानीय तहमा समायोजन भएका 
कमचार ह लाई समेत जनाउने छ। 

(घ)  “ देश” भ ाले कोशी देश स झन ुपछ । 

(ङ) " मखु शास कय अ धकृत” भ ाले अ यादेशको दफा 111 बमिजमको मखु शास कय 
अ धकृत स झन ुपछ । 

(च) "कायपा लका” भ ाले स हदभू म गाँउपा लकाको कायपा लकालाई स झन ुपछ । 

(छ) “अ य सेवाका कमचार ” भ ाले सा वकका थानीय नकायबाट थायी नयिु  पाइ 

कमचार  समायोजन ऐन २०७५ ार भ हदुाँका वखत थानीय तहमा कायरत कमचार  वा 

देश वा थानीय तहमा सेवा ह ता तरण भएका स म त, आयोग त ान वा य तै कृ तका 

संग ठत सं थाका थायी कमचार  स झन ुपछ। 

(ज) “ थानीय सेवा” भ ाले थानीय सेवा (गठन तथा संचालन) अ यादेश २०८० को दफा ३ 

बमोिजम थानीय तहमा रहने थानीय सेवालाई स झन ुपछ। 
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(झ) “ थायी पद” भ ाले नवृ भरण वा योगदान मूलक नवृ भरण वा उपदान पाउने र याद 

नतो कएको थानीय सेवाको पद स झन ुपछ। 

(ञ) “कायालय” भ ाले स हदभू म गाउँ कायपा लकाको कायालय स झन ुपछ। 

 
४. सूचना काशन गनः (1) यो काय व ध बमोिजम स हदभू म गाउँ गाउँपा लकाको थानीय सेवामा कायरत 
कमचार ह को तह बृ का ला ग कायालयले येक वषको जेठ म हना र मं सर म हनामा स भा य 
उ मे ारह का ला ग 30 दनको याद दई दरखा त आ ानको सूचना काशन गन ुपनछ। 

(2) उपदफा (1) बमोिजम दरखा त ददाँ अनसूुची-1 बमोिजमको ढाँचामा देहायमा उ लेिखत कागजातह  
स ल न गर  तो कए बमोिजमको याद भ  दरखा त पशे गन ुपनछ। 

क) थायी नयिु  प को त लपी, 
ख) समायोजन भएको प को त लपी, 
ग) नेपाल  नाग रकताको त लपी, 
घ) यूनतम शैि क यो यता माण प को त लपी, 
ङ) यस गाउँपा लकामा थायी दरब द  भई अ य  कामकाज गन ख टएका कमचार ले आफु कायरत 

रहेको कायालयमा नय मत पले कामकाज ग र रहेको सफा रस पेश गन ुपनछ। 

(3) उपदफा (1) बमोिजम कािशत सूचना गाउँपा लकाको सूचना पाट , वडा कायालयह को सूचना पाट  र 
गाउँपा लकाको वेवसाइटमा काशन गन ुपनछ। 

५. मू या न तथा सफा रस स म तः   (१) तह वृ /बढुवाका ला ग ा  हनु आएका नवेदन र कागजातको 
मू या न गन देहाय वमोिजम तह वृ  सफा रस स म त रहने छ । 

                                (क)   मखु शासक य अ धकृत                        –अ य  

                         (ख)   कायपा लकाले तोकेको  व र  म हला कमचार     – सद य,   

                  (ग) कायपा लकाले तोकेको  व र  कमचार            – सद य. 
      (२) सफा रस स म तको सिचवालयको काम शासन शाखाले गन ुपनछ।   

      (3) तह वृ का ला ग सफा रस भएका कमचार ह लाई कि तमा एक तह मा थको मखु शासक य 
अ धकृतवाट र मा थ लो तहको मखु शासक य अ धकृत नभएमा मखु सिचववाट तह वृ का 
सफा रस भएको सात दन भ  अनसूुची 2 बमोिजमको ढाँचामा लागू हनुे गर  स वि धत सेवा, समूह वा 
उपसमूहमा तह वृ को प  दन ुपनछ। 

६. आव यक यूनतम यो यता र सेवा अव धः (१) थानीय सेवामा कायरत कमचार ह को तह वृ  गदा 
अ यादेशको दफा २८ बमोिजम तह वृ  हनु ेपद भ दा एक तह मनुीको पदमा पाँच वष सेवा अव ध पूरा भएका, 
प छ लो तीन वषको काय स पादन मु याकंनमा औषत न बे तशत अंक ा  गरेका र देहाय वमोिजम यूनतम 
शैि क यो यता परुा हा सल गरेका यस गाउँपा लका पाच  र सात  तहका कमचार ह ले तह वृ का ला ग 
तो कएको ढाँचामा नवेदन दन स ने छ। 

(क) पाँच  तहवाट छैट  तहमा तह वृ का ला ग सेवा समूहसँग स वि धत वषयमा कि तमा वणता माण 
प  तह वा क ा १२ वा सो सरह उि ण, 
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 (ख) सात  तहवाट आठ  तहमा तह वृ का ला ग सेवा समूहसँग स वि धत वषयमा कि तमा नातक तह 
वा सो सरह उ तण, 

(ग)  नव  तहबाट दश  तहमा वृ का ला ग सेवा समूहसँग स बि धत वषयमा कि तमा नातक तह उ ीण, 
(घ) वा य सेवा अ तगत कमचार को हकमा वा य सेवा स व धी संघीय कानूनले तोकेको यनुतम 

यो यता। 

(2) कमचार  समायोजन ऐन २०७५ वमोिजम थानीय तहमा समायोजन भएका कमचार को हकमा 
समायोजन हनु ु पूवको स वि धत पदको सेवा अव ध, ेणी वा तह कायम गरेको अव ध समेत जोडी 
गणना ग रनेछ। 

(3) अ यादेशको दफा 29 बमोिजम थानीय सेवामा कायरत कमचार ह को बढुवा गदा अ यादेशको दफा 
८ को उपदफा (१) बमोिजम काय मताको मू यांकन तथा जे ता र कायस पादन मू यांकन ारा 
बढुवा हनुे पदह मा बढुवा हनु स भा य उ मे ार हनुे त लो पदमा सेवाकाल न ता लम लएका र 
प छ लो तीन वषको काय स पादन मु याँकनमा औषत न बे तशत अ  ा  गरेका र व ापन 
हनुभ दा अिघको असार मसा तस ममा देहाय बमोिजमको यूनतम अव ध र शैि क यो यता पगेुको हनु ु
पनछ- 

क) दश  तहवाट एधार  तहमा तह वृ का ला ग सेवा समूहसँग स वि धत वषयमा कि तमा नाको र 
तह उि ण गरेको दश  तहमा कि तमा तीन बष सेवा अव ध पूरा गरेको, 

(ख) आठ  तहवाट नव  तहमा तह वृ का ला ग सेवा समूहसँग स वि धत वषयमा कि तमा नातक तह 
उि ण गरेको आठ  तहमा कि तमा तीन बष सेवा अव ध पूरा गरेको, 

(ग) छैट  तहबाट सात  तहमा तह वृ का ला ग सेवा समूहसँग स वि धत वषयमा कि तमा वणता 
माण प  तह वा क ा १२ वा सो सरह उ ीण गरेको छैट  तहमा कि तमा तीन बष सेवा अव ध 

पूरा गरेको, 
(घ) चौथो तहवाट पाच  तहमा तह वृ का ला ग सेवा समूहसँग स वि धत वषयमा कि तमा एस.ई.ई वा 

सो सरह उ ीण गरेको चौथो तहमा कि तमा तीन बष सेवा अव ध पूरा गरेको, 
(ङ) वा य सेवा अ तगत कमचार को हकमा वा य सेवा स व धी संघीय कानूनले तोकेको यनुतम 

यो यता। 

७. तह वृ  स व धी बशषे व थाः  (१) थानीय तहको सहायक ते ो तह र चौथो तहको पदमा 

समायोजन भई यो अ यादेश जार  हदुाँ दन स ममा पाँच बष पूरा गरेका कमचार  एक 

पटकका ला ग मशः चौथो र पाच  तहमा वतः तह वृ  हनुछे । यसर  वतः सजृना 

भई तह वृ  भएको पदमा सो कमचार  कुनै कारण वहाल नरहेमा सो पद वतः खारेज 

हनुेछ । तह वृ  हनेु कमचार लाई मखु शासक य अ धकृतले नणय गर  नयिु  प  

दनेछ । 

(२) चौथो तहमा सहायक क पयटुर अपरेटर पदमा कायरत कमचार लाई पाच  तहको 

क पयटुर अपरेटर पदमा वतः वढुवा ग रनेछ। यसर  वढुवा गन एक तह मा थको पद 
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वतः सजृना हनुेछ र सा वकको पद वत खारेज हनुेछ । तह वृ  हनुे कमचार लाई 

मखु शासक य अ धकृतले नणय गर  नयिु  प  दनेछ ।  

(३) अ यादेश तथा यस काय वधी वमोिजम अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएता प न नजामती 

सेवा वाहेक अ य सेवावाट था नय तहमा समान पदमा कमचार  समायोजन ऐन, २०७५ 

वमोिजम समायोजन भई सेवा अव ध ५ वष पूरा गरेका पाँचौ र सातौ तहमा कायरत 

कमचार लाई नयम ४, ५ र ६(१) वमोिजमको या पूरा गर  एक तह वृ  ग रने छ । 

 (४) अ यादेश तथा यस काय वधी वमोिजम अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएता प न नजामती 

सेवा वाहेक अ य सेवावाट था नय तहमा समान पदमा कमचार  समायोजन ऐन, २०७५ 

वमोिजम समायोजन भएका कमचार का ला ग अ धकृत तर सातौ र नवौ तहका पदह मा 

अ यादेशको दफा २९ को या पूरा गर  अ यादेशमा तो कएको वमोिजम बढुवा स म तले 

वढुवा गनछ । 

 (५) संघीय लोक सेवा आयोगवाट खु ला तयो गता मक पर ा ुरा थानीय सेवाको छैटो 

तहमा सफा रस भई आएका र यो अ यादेश जार  हदुाँ बखत स म तह वृ  नभएका 

कमचार ह लाई एक पटकको ला ग अ यादेश तथा काय वधी लाग ुभए प छ वतः एक तह 

वृ  ग रने छ । 

   ६) कामकाजमा ख टएका कमचार  स बि ध यव थाः कोशी देश बा हर कामकाजमा 
ख टएका तथा कोशी देश अ तरगत दरब द  भएका कमचार को दरब द  भएको 
थानीय तहमा तह बृ  हनुेछ। उ  थानीय तहबाट अक  थानीय तहमा ख टएका 
कमचार को हकमा दरब द / पदा धकार रहेको कायालयमा तह व  ग रनेछ।   

 

   ८ . जे ता कायमः तह वृ  हनुे कमचार ह को येक आ थक वषको माघ 1 गते र ावण 1 गतेबाट 
जे ता कायम हनेुछ। 

 

९. तह वृ  गन नहनुःे  (१)  यस काय वधीमा अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न देहायको 

अव थामा नयम ५ को उप नयम (१) वमोिजम स म तले कमचार लाई तह वृ का ला ग 

सफा रस गन पाइने छैन । 

 (क) न सहत सजाय पाएकोमा न सहत पाएको म तले एक वष स म, 

 (ख) नल वन भएकोमा नल वन भएको अव ध भर, 

 (ग) तलववृ  वा वढुवा रो ा भएकोमा तलववृ  वा वढुवा रो ा भएको अव ध भर, 

      (घ) असधारण वा अ ययन वदा वसेकोमा सो वदाको अव ध भर, 
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(ङ) अ यादेशको दफा 42 बमोिजम सेवा वा समूह प रवतन गरेको कमचार  भए यसर  सेवा वा 
समहु प रवतन भएको म तले तीन वषको अव धभर, 

(च) थानीय वा य सेवाको कमचार को हकमा च लत कानून बमोिजम गठन भएको वा य 
स ब धी यवसा यक प रष  मा नाम दता नल बन भएको भए य तो नल बनको अव धभर। 

 
१1. जानकार  दन ु पनः (१) यस कायालयले गरेको तह वृ को जानकार  नणय भएको म तले प  दन 

भ मा मु यम ी तथा मि प रषदको कायालय, देश कतावखाना र देश लोकसेवा आयोगलाई 
दन ुपनछ। 

12. उजरु /गनुसोः तह वृ को नणय उपर िच  नबझेुमा सूचना काशन भएको म तले 21 दन भ  देश 
लोक सेवा आयोगमा उजरु /गनुासो गन स कनेछ। 

१3. च लत काननु बमोिजम हनुःे यस काय व धमा उ लेख भएको वषयमा काय व ध बमोिजम र अ य वषयको 
हकमा च लत काननु वमोिजम हनुेछ। 
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स हदभू म गाउँपा लकाको कमचार को तह वृ /बढुवा स ब धी काय व ध, 20८० 

अनसूुची-1 

स हदभू म गाउँपा लका 
गाउँ कायपा लकाको कायालय 

प ले, धनकुटा, कोशी देश 

(तह वृ  आवेदन फारम) 

1. सूचना ववरणः 

तहवृ को सूचना नं.................................................                              म तः........................................ 

सेवा/समहुः ..............................................                                         तह वृ हनुे तहः........................................    

2. उ मे ारको ववरणः 
उमेदवारको नाम, थरः .......................................................       कमचार  संकेत नं.- .................................................   

उमेदवारको नाम, थर (अं जेी ठूलो अ ेरमा) .............................................................. 

थायी ठेगानाः........................................................................................................ 

कायालयः................................................................................................................................ 

बाबकुो नाम,थरः ............................................................................ 

आमाको नाम, थरः ......................................................................... 

बाजेको नाम, थरः .......................................................................... 

सेवाः .............................   समहु/उपसमहुः........................................ पदः ............................................................. 

नाग रकता माणप  नं. ...........................................   जार  म त................................    जार  िज ला ........................ 

कमचार  संकेत नं. ..............................................................          मोवाइल नं. .............................................. 
 

3. सेवाको ववरणः (शु देिख हाल स मको) 

.सं. पदको नाम, 
ेणी/तह, सेवा, 
समहु/उपसमहु 

कायालयको 
नाम 

नयिु  
वा बढुवा 

म त 

बहाल रहेको म त असाधारण बदा बसेको 
भए सोको अव ध 

कसर  आएको 
(खु ला, बढुवा, 

समायोजन/स वा) 

थायी 
नयिु  गन 
कायालय 

कै फयत 

देिख स म देिख स म 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1.   
 
 

        

2.   
 
 

        

3.   
 
 

        

 
 
 

फारम दता नं. 
म तः  

उ मे ारको हालसालै 
िखचेको पासपोट 
साइजको फोटो मखु 
शास कय 

अ धकृतबाट मािणत  
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4. शैि क यो यता (सेवा, समूह, उपसमूहसंग स ब धी च लत काननु अनसुार अंक पाउन ेमा ) 
शैि क यो यता अ ययन अव ध ेणी िश ण सं थाको नाम, ठेगाना कै फयत 

देिख स म 
      

      

 
 

5. हालको तह वा समायोजन हनु प हलाको पद देिख तह वृ को ला ग आवेदन दन पाउन े अि तम म तमा पु न े कायरत अव ध 
..................वष ............म हना ........... दन 

6. तह वृ का ला ग यो य भए/नभएको अव थाः 
क) वभागीय कारबाह  भएको/नभएकोः ............................ 

भएको भए कुन कारबाह  भएको हो? स कने अव ध उ लेख गनहुोस ्.......................................... 
ख) अ यादेशको दफा 28 बमोिजम तह वृ  हनु े पदका ला ग आव यक यनुतम यो यता हा सल गरेको/ नगरेको: 

...................................... 
ग) असाधारण/अ ययन वदा मा बसेको/ नवसेकोः ................................ 

वसेको भए सोको अव ध उ लेख गनहुोस ............................... 
घ) नल बनमा परेको/नपरेकोः ....................... 
ङ) पेशासँग स बि धत यवसायी प रष को माणप को अव धः ................................ 

 

7. मा थ उ लेिखत ववरण ठक छ। झटुा ठहरे कानून बमोिजम सहुँला/बझुाँउला भनी स हछाप गनः  

कमचार को नाम, थरः .............................................. 
संकेत नं. ..................................................... 
पदः ................................ 
स ह र म तः .................................... 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

दाया ँ वायाँ 
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स हदभू म गाउँपा लकाको कमचार को तह वृ /बढुवा स ब धी काय व ध, 20८० 

अनसूुची-2 

दफा  

(कायालयको लेटर हेड) 
 म तः ............................. 

वषयः तह वृ /बढुवा स ब धमा 
महाशय, 
 कोशी देश सरकार ारा थानीय सेवाको गठन तथा स ालनसेवाका सतह को स ब धमा यव था गन जार  भएको 
थानीय सेवा (गठन तथा स ालन) अ यादेश, 2080 को दफा ............ र सह दभू म गाउँपा लकाको कमचार  तह 
वृ /वढवा स व धी काय व ध २०८०, को नयम...........  बमोिजम वृ /बढुवा सफा रस स म तको म त .................... 
गतेको सफा रस अनसुार तपाईलाई देहाय बमोिजम तह वृ  ग रएको छ। तह वृ /बढुवा हनु ुभएको पदको जे ता कानून 
बमोिजम हनुेछ। 

...................................तहमा तह वृ  हनु ुभएकोमा बधाई छ। 

सा वक 

पदः 
सेवाः 
समूहः 
तहः 
कायालयः 

तहवृ /बढुवा ग रएको 
पदः 
सेवाः 
समूहः 
तहः 
कायालयः 

 
ी .....................................                                        ......................................... 

(संकेत नं. .............................)                                           मखु शासक य अ धकृत 
 

वोधाथः  

     ी संघीय मा मला तथा सामा य शासन म ालय, संहदरवार, काठमा ड  । 

    ी मु यम ी तथा मि प रषदको कायालय, कोशी देश, वराटनगर । 

    ी देश लोकसेवा आयोग, कोशी देश, वराटनगर । 

    ी देश कतावखाना, कोशी देश, वराटनगर । 

    ी कमचार  संचयकोष, ठमेल, काठमा ड  । 

    ी नाग रक लगानी कोष, नयाँ वाने र, काठमा ड  । 

    ी आ थक शासन शाखा, स हदभू म गाउँपा लका, धनकुटा । 

    ी कोष तथा लेखा नय क कायालय, धनकुटा । 

 


