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सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकाको िनण�य वा आदेश वा अिधकारप�को �माणीकरण 

(काय�िविध) िनयमावली, २०७४ 

:jLs[t ldltM @)&$÷)#÷#) 

��तावना 

सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकाको िनण�य वा आदशे र अिधकारप� लगायतका  अ�य केही िलखत 

�माणीकरण गन� िविध र   �ि यालाई "यवि#थत गन� वा%छनीय भएकाले, 

नेपालको स

ं

िवधानको धारा २१४ को उपधारा (५) बमोिजम सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकाले 

दहेायको िनयमावली बनाएको छ । 

  



v08–!,    ;ª\Vof–!     ;lxbe"ld /fhkq,     ldlt M @)&%÷)&÷@% 

 

2 

प�र�छेद १ 

�ार�भ 

१. स

ं

ि!" नाम र �ार�भः (१) यस िनयमावलीको नाम " सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकाको िनण�य 

वा आदशे र अिधकारप�को �माणीकरण (काय�िविध) िनयमावली, २०७४ रहकेो छ । 

 (२) यो िनयमावली त

ु

*�त �ार+भ ह

,

नेछ । 

२. प�रभाषाः िवषय वा �सङ

्

गले अक2 अथ� नलागेमा यस िनयमावलीमाः- 

 (क) "अ4य5' भ�नाले गाउँ काय�पािलकाको अ4य5 स+झन

ु

 पछ� । 

 (ख) "उपा4य5' भ�नाले गाउँ काय�पािलकाको उपा4य5 स+झन

ु

 पछ� । 

 (ग) "काय�पािलका" भ�नाले स

ं

िवधानको धारा २१५ बमोिजम गिठत सिहदभ

ू

िम गाउँ 

काय�पािलका स+झन

ु

पछ� । 

 (घ) "काय�कारी अिधक

ृ

त" भ�नाले गाउँ काय�पािलकाको काय�कारी अिधक

ृ

त स+झन

ु

 पछ� । 

 (ङ) "गाउँपािलका" भ�नाले स

ं

िवधान बमोिजमको गाउँपािलका स+झन

ु

 पछ� । 

 (च) "�मािणक �ित" भ�नाले िनण�य वा आदशे र अिधकारप� �मािणत गन� अिधकारीले 

ह#ता5र गरेको स;कल �ित स+झन

ु

 पछ� । 

 (छ) "िलखत वा कागज" भ�नाले दहेायका िवषयसँग स+बि�धत िनण�य वा आदशे वा 

त<स+ब�धी अिधकारप�सँग स+बि�धत िलखत वा कागज स+झन

ु

 पछ�,- 

  (१) गाउँ काय�पािलकाले बनाएको नीित, िनयम, िनद�िशका, काय�िविध, 

  (२) गाउँ  काय�पािलकाले जारी गरेको आदशे, 

  (३) गाउँ काय�पािलका=ारा पा>रत �#ताव, 

  (४) गाउँ काय�पािलकाले जारी गरेको अिधकारप�, 

  (५) गाउँ काय�पािलकाले गरेको िनण�य 

  (६) गाउँ काय�पािलकाबाट िनय

ु

ि@ ह

,

ने पदको िनय

ु

ि@प�, स*वा तथा अवकाश प� 
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(७) गाउँ काय�पािलकाले जारी गरेको स

ू

चना तथा िसज�ना गरेको तCयाङ

्

क वा अिभलेख 

स+ब�धी िलखत वा कागजात 

  (८) �चिलत कान

ू

न बमोिजम �माणीकरण गन

ु

� पन� अ�य िलखत वा कागजात 

 (ज) "सभा" भ�नाले स

ं

िवधानको धारा २२२ बमोिजमको गाउँसभा स+झन

ु

 पछ� । 

 (झ) "स

ं

िवधान" भ�नाले नेपालको स

ं

िवधानलाई स+झन

ु

 पछ� । 

 (ञ) "स

ू

चना तथा अिभलेख के�D" भ�नाले गाउँपािलका अ�तग�त #थापना भएको िनयम ११ 

बमोिजमको स

ू

चना तथा अिभलेख के�D स+झन

ु

 पछ� । 

 

प�र�छेद २ 

िलखत वा कागजातको �माणीकरण काय�िविध 

३. िनयमको �माणीकरण काय�िविधः (१) काय�पािलकाले बनाएको िनयम काय�पािलकाको 

बैठकबाट #वीक

ृ

त भएपिछ अ4य5ले �माणीकरण गन�छ । 

 (२) अ4य5ले उपिनयम (१) बमोिजम �माणीकरण गदा� नेपाली कागजमा तयार ग>रएको 

िनयमको क+तीमा चार �ितमा िमित समेत उGलेख गरी ह#ता5ार गन

ु

�पन�छ र <य#तो 

�मािणक �ितम4ये एक एक �ित दहेाय बमोिजमको िनकायमा पठाउन

ु

पन�छः- 

  (क) काय�कारी अिधक

ृ

तको सिचवालयमा, 

  (ख) स

ू

चना तथा अिभलेख के�Dमा, 

  (ग) स

ं

घको स

ं

घीय मािमला हने� म��ालयमा, 

  (घ) �दशेको गाउँपािलका हने� िनकाय (म��ालय वा िवभाग) मा, 

 (३) स

ू

चना तथा अिभलेख के�Dले उपिनयम (२) बमोिजम �माणीकरण भएका िनयम �काशन 

गरी गाउँपािलकाका सबै वडा काया�लयमा प�J िदनिभ� पठाउन

ु

पन�छ । 

 (४) यस िनयम बमोिजम �माणीकरण भएको िनयम काय�कारी अिधक

ृ

तले सव�साधारणको 

जानकारीको  लािग साव�जिनक गन� "यव#था िमलाउन

ु

 पन�छ । 
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४. नीित, िनद(िशका तथा काय�िविधको �माणीकरणः (१) काय�पािलकाले बनाएको नीित, 

िनद�िशका तथा काय�िविध काय�कारी अिधक

ृ

तले  तीन �ितमा ह#ता5र गरी �माणीकरण गन

ु

� 

पन�छ । 

 (२) उपिनयम (१) बमोिजम �माणीकरण भएको �माणीक �ितम4ये एक �ित  काय�कारी 

अिधक

ृ

तको सिचवालयमा, एक �ित काया��वयन गन� स+बि�धत िनकायमा र अक2 �ित 

स

ू

चना तथा अिभलेख के�Dमा पठाई काया��वयन तथा अिभलेखबK गन

ु

� पन�छ । 

 (३) स

ू

चना तथा अिभलेख के�Dले उपिनयम (१) बमोिजम �माणीकरण भएका नीित, िनद�िशका 

तथा काय�िविध सबै वडा काय�लयमा पठाउन

ु

 पन�छ । 

 (४) यस िनयम बमोिजम �माणीकरण भएको नीित, िनद�िशका तथा काय�िविध काय�कारी 

अिधक

ृ

तले सव�साधारणको जानकारीको लािग साव�जिनक गन� "यव#था िमलाउन

ु

 पन�छ । 

५. काय�पािलकाको िनण�य तथा ��तावको �माणीकरणः (१) काय�पािलकाको बैठकमा पेश 

ह

,

ने �#ताव र बैठकको िनण�य काय�कारी अिधक

ृ

तले �मािणत गन�छ । 

 (२) उपिनयम (१) बमोिजम �माणीकरण भएको आदशे वा अिधकारप�को �मािणक �ितम4ये 

एक �ित काया��वयन गन� स+बि�धत िनकाय वा अिधकारीलाई र अक2 �ित स

ू

चना तथा 

अिभलेख के�Dमा पठाई अिभलेखवK गन

ु

�पन�छ । 

 (३) यस िनयम बमोिजम �माणीकरण भएको आदशे वा अिधकारप� काय�कारी अिधक

ृ

तले 

सव�साधारणको जानकारीको लािग साव�जिनक गन� "यव#था िमलाउन

ु

 पन�छ । 

६. *याियक सिमितको िनण�य वा आदेशको �माणीकरणः (१) �याियक सिमितको िनण�य वा 

आदशे उ@ सिमितका स

ं

योजक र सबै सद#यले �मािणत गन�छन

्

 । 

 (२) �याियक सिमितका िनण�य वा आदशेको �मािणक �ित काय�कारी अिधक

ृ

त वा िनजले 

तोकेको स+बि�धत शाखाको कम�चारीले स

ं

र5ण गन�छ । 

 (३) यस िनयम बमोिजम भएको िनण�य वा आदशेको न;कल िलन चाहमेा सरोकारवाला "यि@ 

वा स

ं

#थालाई काय�कारी अिधक

ृ

त वा िनजले तोकेको कम�चारीले न;कल �ित �मािणत गरी 

उपलLध गराउन

ु

 पन�छ । 
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७. स

ू

चना वा त-याङ

्

क �माणीकरणः (१) #थानीय#तरको स

ू

चना तथा तCयाङ

्

क, #वीक

ृ

त 

वािष�क काय� म, योजना तथा बजेट एव

ं

 काय�योजनाको �माणीकरण काय�कारी अिधक

ृ

तले 

गन�छ । 

 (२) गाउँपािलकामा रहकेो स

ू

चना वा तCयाङ

्

क कसैले माग गरेमा अिभलेखमा जनाई स+बि�धत 

शाखा �म

ु

खले �म

ु

खले �मािणत गरी उपलLध गराउन

ु

 पन�छ । 

 (३) यस िनयम बमोिजम क

ु

नै स

ू

चना, तCयाङ

्

क वा िलखत वा कागजात नेपाल सरकार वा �दशे 

सरकारले माग गरेमा <य#तो स

ू

चना, तCयाङ

्

क वा िलखत वा कागजात काय�कारी 

अिधक

ृ

तले �मािणत गरी उपलLध गराउन

ु

 पन�छ । 

८. अ*य िलखत वा कागजातको �माणीकरणः (१) िनयम ३,४,५,६,७ र ८ मा लेिखएदिेख 

बाहके गाउँपािलकासँग स+बि�धत अ�य िलखत  कागजातको �माणीकरण गदा� 

काय�पािलकाबाट भएका वा जारी भएका िलखत वा कागजातको �माणीकरण काय�कारी 

अिधक

ृ

तबाट ह

,

नेछ । 

 (२) उपिनयम (१) मा ज

ु

नस

ु

कै क

ु

रा  लेिखएको भए तापिन क

ु

नै खास िलखत वा कागजात 

�माणीकरणका लािग गाउँपािलकाको कान

ू

नबमोिजम क

ु

नै खास अिधकारी तोिकएको रहछे 

भने <य#तो िलखत वा कागजात <य#तो अिधकारीबाट �माणीकरण ह

,

नेछ । 

९. काय�पािलकाबाट ह

3

ने िनय

ु

ि5, स6वा तथा अवकाशको �माणीकरणः (१) 

काय�पािलकाबाट िनय

ु

ि@ ह

,

ने पदको िनय

ु

ि@प�, स*वा तथा अवकाश प�को �माणीकरण 

काय�कारी अिधक

ृ

तबाट ह

,

नेछ । 

 (२) गाउँपािलकाको िविभ�न सेवाको अिधक

ृ

त वा सो सरहको पद र #थायी िनय

ु

ि@ ह

,

ने अ�य 

पदमा काय�कारी अिधक

ृ

तले �माणीकरण गरी िनय

ु

ि@प� िदनेछ । 

 (३) गाउँपािलकाको िवM सेवा वा करारमा िनय

ु

@ ह

,

ने पदमा काय�कारी अिधक

ृ

त वा िनजले 

अिNतयारी िदएको स+बि�धत शाखा �म

ु

खले �माणीकरण गरी िनय

ु

ि@प� िदनेछ । 

 (४) यस िनयममा लेिखएदिेख बाहके गाउँपािलकाको कान

ू

न बमोिजम िनय

ु

ि@ ह

,

ने अ�य पदको 

िनय

ु

ि@ काय�कारी अिधक

ृ

त वा िनजले तोकेको अिधकारी=ारा �माणीकरण ह

,

नेछ । 
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 (५) यस िनयम बमोिजमको �माणीक �ित काय�कारी अिधक

ृ

तले स

ु

रि5त राNन

ु

 वा राNन 

लगाउन

ु

 पन�छ । 

प�र�छेद ३ 

स

ू

चना तथा अिभलेख 7यव�थापन स�ब*धमा 

१०. स

ू

चना तथा अिभलेख के*8 रहनेः (१) गाउँ काय�पािलकाबाट ह

,

ने िनण�य, आदशे लगायतका 

िलखत वा कागजातको �माणीक �ित लगायतका स

ू

चना तथा अिभलेख "यव#थापन गन� गाउँ 

काय�पािलकामा एक स

ू

चना तथा अिभलेख के�D रहनेछ । 

 (२) उपिनयम (१) बमोिजमको स

ू

चना तथा अिभलेख के�D यस िनयम बमोिजम �माणीकरण 

भएका िलखत वा कागजातको स;कल �माणीक �ित स

ु

रि5तसाथ राNन

ु

पन�छ । 

 (३) उपिनयम (१) बमोिजम स

ू

चना तथा अिभलेख के�Dले यस िनयम बमोिजम �माणीकरण 

भएका मह<वप

ू

ण� िलखत वा कागजातको माइ ो िफGम तयार गरी राNन

ु

पन�छ । 

 (४) उपिनयम (१)  बमोिजमको स

ू

चना तथा अिभलेख के�Dले िलखत वा कागजातको 

िसलिसलेवार *पमा स

ं

Qह गरी अिभलेख राNन

ु

पन�छ । 

११. अिभलेख 7यवि�थत गरी रा9न

ु

 पन(ः (१) यस िनयम बमोिजम �माणीकरण भएको िलखत 

वा कागजातको गाउँ काय�पािलकाको स+बि�धत िवषयगत शाखा वा स

ू

चना तथा अिभलेख 

के�Dले स

ु

रि5तसाथ अिभलेखवK गरी राNन

ु

पन�छ । 

 (२) उपिनयम (१) बमोिजम अिभलेख राNदा िवR

ु

तीय �ित समेत स

ु

रि5त गरी राNन

ु

 पन�छ । 

१२. साव�जिनक गन

ु

�पन(ःयस िनयममा ज

ु

नस

ु

कै क

ु

रा लेिखएको भए तापिन �चिलत कान

ू

नले गोSय 

राNन

ु

पन� िलखत वा कागजात भनी तोके बाहकेका अ�य सबै िलखत वा कागजात 

सव�साधारणको जानकारीको लािग स

ू

चना तथा अिभलेख के�Dले साव�जिनक *पमा �काशन गन

ु

� 

पन�छ । 
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प�र�छेद ४ 

िविवध 

१३. अ*य �चिलत कान

ू

न बमोिजम �माणीकरण ह

3

ने िवषयमा असर नपन(ः क

ु

नै िनण�य वा 

आदशे �माणीकरण स+ब�धमा �चिलत नेपाल कान

ू

नमा छ

ु

Tै "यव#था भएकोमा <य#तो 

िवषयमा यस िनयममा लेिखएको क

ु

नै क

ु

राले असर पान� छैन । 

१४. काय�िविध बनाउन स;नेः यस िनयमको उUVेय काया��वयन गन� काय�पािलकाले आवVयक 

काय�िविध बनाउन स;नेछ । 

१५. बचाऊः यस अिघ #थानीय िनकायबाट �चिलत कान

ू

न बमोिजम भए गरेका िनण�य वा आदशे 

वा त<स+ब�धी अिधकारप�को �माणीकरण यस  िनयम बमोिजम भए गरेको मािननेछ । 
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